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PRÄSENTIEREN 
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In deiner Präsentation sollst du dein Wissen, deine Erfahrungen und deine Ergebnisse aus 
deinem Projekt oder zu deinem Thema weitergeben. Sie ist der Nachweis deiner Leistungen.  

Hier findest du Tipps für eine gelungene Präsentation ☺ 

 D
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Mögliche Präsentationsformen: Folie, Bild, PowerPoint-Präsentation, Flipchart,   
                                                           Rollenspiel, Film, Plakate, 夀              

                                                                                                    
 

Eine Präsentation besteht aus den folgenden drei Phasen: 
 

1. Planung und Vorbereitung 
2. Durchführung 
3. Auswertung                                                        
 
 
1. Planung und Vorbereitung 
 

Hier legst du deine Ziele fest (Was möchtest du präsentieren? Wie möchtest du es 
präsentieren? Welche Medien (Folie, Plakat, PowerPoint Präsentation,夀 ) benötigst du? 
Überlege dir wie lange dein Vortrag dauern soll/ muss. 
Vergiss nicht, dass du das Interesse deiner Zuhörer wecken musst! 
Bemühe dich, schwierige Inhalte einfach und für jeden verständlich darzustellen 
(einfache, kurze Sätze, keine dir unbekannten Fremdwörter,夀 ) 
 

Plane und bereite deinen Vortrag sorgfältig vor! 
Trage deine Präsentation zuhause vor (Eltern, Geschwister, Freunden,夀 ). Du kannst sie auch 
aufnehmen und dir dann anhören ☺ 
Übe deinen Text gut, damit du nicht nur vom Blatt ablesen musst. Verwende evtl. Karteikarten. 
 
 

3. Durchführung 
 

Kenne dich gut mit deinen verwendeten Medien (Plakat, PowerPoint, OHP,夀)  aus und beziehe 
diese sinnvoll an der richtigen Stelle mit ein! 
Lies nicht nur vor was auf deinem Plakat steht, sondern gib zusätzliche Hinweise und 
Informationen (evtl. auf Karteikarten,夀 )! Kläre gegebenenfalls wichtige und schwierige Begriffe 
(Schlüsselwörter) vorher (evtl. auch optisch mit Hinweis). 
Sprich langsam und deutlich! Halte Blickkontakt!  
Achte auf deine Körperhaltung! 
Sei nicht verkrampft! Stehe sicher auf zwei Beinen ☺! 
Versuche gelassen zu bleiben! 
Sei auf Fragen deiner Zuhörer vorbereitet! Vereinbare vorher, ob du Zwischenfragen zulässt 
oder Fragen erst am Ende beantwortest. 
 
 

4. Auswertung 
 

Sei offen für Kritik, aber auch für Lob! Fühle dich nicht persönlich angegriffen. 
Versuche die Verbesserungsvorschläge beim nächsten Mal umzusetzen. 

 

 


